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	УТВЕРЖДЕНО

Наблюдательным советом

Государственного автономного учреждения Новосибирской области «Научно-производственный центр по сохранению историко-культурного наследия Новосибирской области»

Протокол от ______________ № _____


ПОЛОЖЕНИЕ

о закупках товаров, работ, услуг для нужд
государственного автономного учреждения Новосибирской области «Научно-производственный центр по сохранению
историко-культурного наследия Новосибирской области»
г.Новосибирск

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о закупках товаров, работ, услуг для нужд государственного автономного учреждения Новосибирской области «Научно-производственный центр по сохранению историко-культурного наследия Новосибирской области» (далее – Положение) устанавливает правила осуществления закупок для нужд государственного автономного учреждения Новосибирской области «Научно-производственный центр по сохранению историко-культурного наследия Новосибирской области» (далее – Заказчик, ГАУ НСО НПЦ) и определяет способы закупок и условия их применения, порядок выбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключения и исполнения договоров.
1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011г. № 223-ФЗ и регулирует деятельность Заказчика при планировании и осуществлении закупок.
1.3. Выбор поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении закупок товаров, работ, услуг для собственных нужд Заказчика осуществляется Единой постоянно действующей комиссией по закупкам (далее – Комиссия по закупкам или Комиссия), если иное не предусмотрено настоящим Положением.

1.4. Положение и вносимые в него изменения подлежат размещению на официальном сайте Заказчика nasledie-nso.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт Заказчика). 

Не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня утверждения наблюдательным советом Положение, вносимые в него изменения размещаются на официальном сайте zakupki.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт).
На официальном сайте подлежат обязательному размещению информация и полученные в ходе проведения закупок и в результате принятия решения о закупках сведения, в том числе извещения о проведении процедур закупок, документация о закупках, проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о закупке, изменения, вносимые в такие извещения и такую документацию, разъяснения такой документации, информация о результатах закупок, за исключением случаев, установленных действующим законодательством и настоящим Положением.
1.5. С момента размещения на официальном сайте Положения о закупке документы Заказчика, ранее регламентировавшие вопросы закупок, утрачивают силу. 
2. Комиссия по закупкам
2.1. Состав Комиссии по закупкам, распределение функций среди членов Комиссии, срок полномочий определяются приказом начальника ГАУ НСО НПЦ.

2.2. Членами Комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупках либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами или заемщиками участников закупок).
В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц Заказчик, принявший решение о создании Комиссии, обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах осуществления закупок и на которых не способны оказывать влияние участники процедур закупок.

2.3. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на её заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 

2.4. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим. Решения Комиссии оформляются протоколами, подписанными всеми принявшими участие в заседании членами Комиссии. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

2.5. Для организации и подготовки торгов в форме открытого конкурса или открытого аукциона Заказчик вправе привлечь на условиях гражданско-правового договора юридическое лицо (далее – Специализированная организация). В рамках организации торгов Специализированной организации может быть поручено разработка конкурсной, аукционной документации, размещение извещений о проведении торгов, подготовка  и размещение разъяснений документации о торгах, иные связанные с обеспечением торгов функции. Определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной и аукционной документации, определение условий торгов и их изменение осуществляются Заказчиком.
2.6. Специализированная организация не может участвовать в закупках, в отношении которых она осуществляет функции, указанные в п.2.5. настоящего Положения, в качестве участника закупок.
3. Планирование закупок

3.1. Проведение закупки осуществляется на основании размещенного на официальном сайте и сайте Заказчика Плана закупки товаров, работ, услуг ГАУ НСО НПЦ (далее – План закупок).

3.2. Формирование Плана закупок, его размещение на официальном сайте осуществляются Заказчиком в порядке, установленном Правительством РФ. План Закупок составляется Заказчиком на основании плана финансово-хозяйственной деятельности и утверждается Заказчиком на один год.
Планы закупок подлежат корректировке в случаях:

1) внесения изменений в план финансово-хозяйственной деятельности;

2) увеличения стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленного при осуществления закупки, вследствие чего невозможно осуществить закупку по цене, установленной Планом закупок;

3) изменения планируемых сроков (периодичности) приобретения товаров, работ, услуг, способов закупки;

4) отмены Заказчиком процедуры закупки или отмены надобности в товарах, работах, услугах;
5) экономии и (или) перераспределения средств Заказчика в текущем финансовом году, возникновения необходимости дополнительной закупки.

До размещения на официальном сайте Плана закупок в установленном порядке Заказчик при осуществлении закупок руководствуется настоящим Положением и планом финансово-хозяйственной деятельности.

3.3. Обоснование потребностей в товарах, работах, услугах, описание закупаемой продукции, определение цены закупки, предложения по выбору способа закупок с учетом требований настоящего Положения разрабатываются структурными подразделениями Заказчика, заинтересованными в закупках товаров, работ, услуг.

Организация проведения закупок в соответствии с настоящим Положением, составление и размещение отчетов о результатах закупок возлагается на ответственных специалистов, определенных приказом начальника ГАУ НСО НПЦ.

3.4. В рамках подготовки к проведению процедуры закупки структурное подразделение Заказчика, в интересах которого будет проводиться закупка, разрабатывает и направляет ответственным за проведение закупок специалистам, следующую информацию:

1) требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты, предложения об установлении «цены отсечения»;
2) требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) с учетом положений п. 4.2. настоящего Положения;
3) предложения по критериям оценки заявок на участие в процедуре закупки, а также их значениям;

4) предложения о необходимости требования обеспечения заявки на участие в процедуре закупки и (или) обеспечения исполнения договора участниками закупок;

5) проект договора.
3.5. Решение о проведении закупки оформляется приказом начальника ГАУ НСО НПЦ и должно содержать предмет закупки, сроки проведения закупочных процедур, способ закупки. При осуществлении Заказчиком прямой закупки (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) заключение договора является одновременно решением о проведении закупки.

4. Требования к участникам закупки

4.1. Участником закупки может быть любое юридическое или физическое лицо или несколько лиц на стороне одного участника.
4.2. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

- быть правомочным заключать договор;

- обладать необходимыми лицензиями и/или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 

- обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

- не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена; 

- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год. Участник закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

- участник процедур закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также трудовыми ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации о закупке.
- сведения об участнике процедур закупки должны отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – реестр недобросовестных поставщиков).

4.3. Требования к участникам закупки указываются в документации о закупке и применяются в равной мере ко всем участникам процедуры закупки. При этом в документации о закупке должны быть установлены четкие параметры определения и предельные показатели достаточности и необходимости обладания участниками указанными ресурсами и характеристиками для исполнения предполагаемого договора, позволяющие однозначно определить соответствие или несоответствие участника процедуры закупки установленным требованиям.

В случае, если несколько лиц выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

4.4. В целях пресечения недобросовестной конкуренции участников закупки, Заказчик, при формировании начальной цены, вправе установить начальную цену договора и «цену отсечения». Информация об установлении «цены отсечения» указывается в извещении и документации о закупке.

4.5. Несоответствие участника предъявляемым п. 4.2. настоящего Положения требованиям, а также предложение им цены договора ниже «цены отсечения» в случае установления таковой, является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре закупки.
5. Способы закупок и условия их применения
5.1. Под закупками товаров, работ, услуг понимается заключение Заказчиком любых возмездных гражданско-правовых договоров с юридическими и физическими лицами, по которым Заказчик оплачивает и приобретает требуемую продукцию.
Действие настоящего Положения не распространяется на заключаемые Заказчиком договоры:

1) купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;

2) отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности.

3) в иных случаях, установленных действующим законодательством.
5.2. Закупки могут осуществляться следующими способами:

5.2.1. Без проведения торгов:

5.2.1.1. Способом прямой закупки (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) – в случае заключения договора на сумму, не превышающую 500 000 (пятьсот тысяч) рублей с учетом налогов, а также в случаях, указанных в п. 12.1.2. Положения без учета стоимости закупки;

5.2.1.2. путем проведения запроса предложений – если начальная (максимальная) цена договора не превышает 2 000 000 (два миллиона) рублей с учетом налогов.
5.2.2. Путем проведения открытых торгов, в случаях, когда правила п. 5.2.1. Положения неприменимы:

5.2.2.1. В форме конкурса;

5.2.2.2. В форме аукциона.

5.3. Заинтересованное в закупках структурное подразделение Заказчика вправе инициировать проведение закупок путем запроса предложений или торгов в том числе и в случаях, предусмотренных п.12.1.2. настоящего Положения.
5.4. Выбор способа закупки осуществляется Заказчиком по правилам настоящего Положения и отражается в решении о проведении закупки. 
5.5. В ходе процедуры закупки Заказчик не вправе осуществлять какие-либо действия (бездействия), которые могут привести к нарушению конкуренции, координировать деятельность участников. Одному или нескольким участникам не могут быть созданы преимущественные условия. Должностные лица Заказчика не могут быть участниками закупки.

6. Информационное обеспечение закупок
6.1. Заказчик размещает на официальном сайте информацию о процедуре закупки, в том числе извещение о закупке, документацию о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иную информацию, размещение которой на официальном сайте предусмотрено действующим законодательством и настоящим Положением. 

Заказчик вправе разместить информацию о закупках на сайте Заказчика. Объем и форма подачи такой информации определяются Заказчиком самостоятельно. 

6.2. Заказчик не размещает на официальном сайте сведения о процедуре закупки, стоимость которой не превышает сто тысяч рублей.

6.3. В извещении о закупке указываются следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес Заказчика, его адрес электронной почты и номер контактного телефона;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

5) начальная (максимальная) цена договора или цена единицы продукции, «цена отсечения» - в случае установления таковой;

6) официальный сайт, на котором размещена документация о закупке;

7) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком; 
8) место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки;
9) срок отказа от проведения процедуры закупки.

6.4. Документация о закупке разрабатывается и утверждается Заказчиком и должна содержать:

1) требования, установленные Заказчиком к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки;

3) требования к описанию участниками процедуры закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками процедуры закупки выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом закупки, их объема и качественных характеристик;
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) начальную (максимальную) цену договора (лота) или цену единицы продукции, «цену отсечения» в случае установления таковой; 

6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

7) порядок формирования цены договора (лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

9) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок;
10) требования к участникам процедуры закупки и перечень документов, представляемых участниками процедуры закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

11) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации;

12) место и дата рассмотрения заявок участников процедуры закупки;
13) величина понижения начальной цены договора («шаг аукциона») – в случае проведения закупки в форме аукциона;
14) критерии оценки и сопоставления заявок;

15) порядок оценки и сопоставления заявок;
16) место и дата подведения итогов процедуры закупки, а в случае проведения закупки в форме аукциона - место, дата и время проведения аукциона;
17) размер обеспечения заявки и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения, если требование об обеспечении заявки и (или) исполнения договора установлено в извещении;

18) срок отказа от проведения процедуры закупки.

К документации о закупке должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью такой документации (в случае проведения процедуры закупки по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота).

Сведения, содержащиеся в документации о закупке, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении.

6.5. Заказчик размещает документацию о закупке на официальном сайте, одновременно с размещением извещения и проекта договора.

Извещение и документация о проведении закупки в форме торгов размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в торгах.

Извещение и документация о проведении закупки путем запроса предложений размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за 5 (пять) календарных дней до дня окончания подачи предложений (заявок).
В случае заключения договора способом прямой закупки (закупки у единственного поставщика, подрядчика исполнителя) информация о такой закупке размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) рабочих дня с момента заключения договора. 
Документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.

6.6. Со дня размещения на официальном сайте извещения Заказчик, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан направить такому лицу документацию в порядке, указанном в извещении. 

При этом документация направляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

Предоставление документации до размещения на официальном сайте извещения не допускается.
6.7. Любое лицо, ознакомившееся с документацией о закупке, вправе направить Заказчику письменный запрос по указанной в извещении контактной информации о разъяснении положений документации. В течение 3 (трех) календарных дней после получения запроса Заказчик направляет лицу, от которого поступил запрос, разъяснения положений документации и размещает на официальном сайте данные разъяснения без указания адресата запроса. Разъяснения положений документации не должно менять ее суть.

Заказчик вправе не давать разъяснений документации о закупке при получении запроса менее чем за 3 (три) календарных дня до дня окончания подачи заявок (предложений) на участие в процедуре закупки.
6.8. Заказчик вправе по собственной инициативе или в соответствии с запросом о разъяснении положений документации принять решение о внесении изменений или дополнений в документацию о закупке не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до дня окончания подачи заявок (предложений). В течение 3 (трех) рабочих дней дополнения, изменения размещаются в телекоммуникационной сети «Интернет» в том же порядке, что и извещение о проведении процедуры закупки и доводятся до сведения лиц, которым Заказчик предоставил документацию о закупке.
При внесении изменений, дополнений в документацию срок подачи заявок на участие в торгах должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном  сайте внесенных изменений в документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) календарных дней. При внесении изменений в документацию о закупке, проводимой путем запроса предложений срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном  сайте внесенных изменений в документацию до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем 3 (три) календарных дня.
Изменение предмета закупки не допускается.

6.9. Заказчик, разместивший на официальном сайте извещение о проведении процедуры закупки, вправе отказаться от ее проведения, а в случае проведения многолотовой закупки – как от закупки в целом, так и от отдельных ее лотов, в любое время до времени окончания приема заявок, если иное не предусмотрено в извещении и документации. Извещение об отказе от проведения процедуры закупки размещается Заказчиком в течение 3 (трех) календарных дней со дня принятия решения об отказе от проведения процедуры закупки в порядке, установленном для размещения извещения. 

В течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) лиц, подавших заявки) поступившие конверты с заявками, и направляются соответствующие уведомления всем лицам, подавшим заявки. 
6.10. Протоколы, составленные в ходе проведения процедуры закупки, заявки, документация о закупке, изменения, внесенные в такую документацию, и разъяснения документации хранится Заказчиком не менее чем 3 (три) года.

7. Критерии оценки заявок и предложений
7.1. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках (предложениях), Комиссия оценивает и сопоставляет такие заявки по критериям, указанным в документации о закупке.

Критериями оценки заявок (предложений) могут быть:

- цена договора, цена единицы продукции;

- срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- условия оплаты товара, работ, услуг;

- функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

- качество технического предложения участника процедуры закупки при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;
В документации о закупке Заказчик вправе установить критерии квалификации участника процедуры закупки при осуществлении закупки на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг:

- обеспеченность материально-техническими ресурсами, необходимыми для надлежащего выполнения условий договора;
- обеспеченность финансовыми ресурсами, позволяющими исполнить обязательства по договору поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг без авансирования Заказчиком;
- обеспеченность кадровыми ресурсами;

- опыт и репутация участника процедуры закупки;

- срок представляемых гарантий качества товара, работ, услуг.

Не допускается использование иных критериев оценки заявок на участие в процедуре закупок. 

Значимость критерия оценки и порядок оценки Заявок определяется документацией о закупке. Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в документации о закупке, составляет 100 процентов. При этом значимость критерия «цена договора» не может быть менее 35 процентов.
8. Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки. Обеспечение исполнения договора

8.1. Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении заявки. Размер обеспечения заявки на участие в процедуре закупки не может превышать 5 (пять) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении исполнения договора, заключаемого по результатам проведения процедуры закупки, размер которого может быть в пределах от 5 (пяти) до 25 (двадцати пяти) процентов цены договора (цены лота), предложенной победителем процедуры закупки. Срок обеспечения исполнения договора должен составлять срок исполнения обязательств по договору поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

Размер обеспечения должен быть установлен в документации процедуры закупки.
9. Порядок проведения конкурса
9.1. Условия применения конкурса и порядок подачи заявок на участие в конкурсе:

9.1.1. Под конкурсом понимается процедура закупки в порядке торгов, информация о которой сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц и победителем в которой признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора.

Проведение конкурса регулируется статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 17¹ Федерального закона РФ от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и настоящим Положением.
При проведении конкурса переговоры Заказчика с участником процедуры закупки не допускаются. При этом допускается разъяснение по вопросам участников процедуры закупки в порядке, установленном настоящим Положением.
9.1.2. Для участия в конкурсе заинтересованные лица подают заявку в срок и по форме, которые установлены документацией о закупке.

Заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование процедуры закупки, на участие в котором подается данная заявка. Заявитель вправе указать на конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). Заявка может быть подана заявителем лично, а так же посредством почты или курьерской службы. 
Заявка должна содержать следующие сведения:

1) сведения и документы о лице, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения, копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий, заверенную печатью заявителя в процедуре закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и, если для заявителя процедуры закупки поставка товаров, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.

В случае, если для данного заявителя поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, заявитель процедуры закупки представляет соответствующее письмо;
2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора; предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги; о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, а также начальная цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная цена единицы услуги и (или) работы. В случаях, предусмотренных документацией о закупке, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам; 

3) документы, подтверждающие соответствие заявителя процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в процедуре закупки, или копии таких документов:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, в случае, если в документации о закупке содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки, или копия такого поручения);

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом закупки;

в) обладание заявителями процедуры закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

г) документы (или копии документов), подтверждающие соответствие заявителя процедуры закупки требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением, в случае если такие требования были установлены в документации о закупке;
Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

Все листы заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью заявителя процедуры закупки (для юридических лиц) и подписана заявителем процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким заявителем процедуры закупки. Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки, за исключением предусмотренных настоящей частью требований к оформлению заявки. При этом ненадлежащее исполнение заявителем процедуры закупки требования о том, что все листы заявки должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре закупки.

Ненадлежащее исполнение заявителем процедуры закупки требований о прошивке листов заявки и предоставлении документов в составе заявки является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре закупки такого лица.

Требовать от заявителя процедуры закупки иное, за исключением предусмотренных настоящим Положением документов и сведений, не допускается. 
Заявитель процедуры закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета договора (лота).

9.1.3. Лицо, подавшее заявку, вправе отозвать или дополнить такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок. 
Каждая заявка, поступившая в срок, указанный в документации о закупке, регистрируется Заказчиком. По требованию лица, подавшего заявку, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.
До момента вскрытия конвертов с заявками, установленного документацией о закупке, Заказчик обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках.
Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупок заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются лицам, подавшим такие заявки. 
9.1.4. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день и время окончания подачи заявок на участие в конкурсе, установленных документацией о закупке.
9.2. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе:

9.2.1. Публично в день, во время и в месте, указанных в извещении, Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. В день вскрытия конвертов с заявками непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении и документации, Комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов лицам, подавшим заявки, о возможности подать заявки, дополнить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Комиссией вскрываются конверты с заявками, которые поступили Заказчику до  вскрытия заявок. 

В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок при условии, что поданные ранее заявки таким лицом не отозваны, все заявки такого заявителя процедуры закупки не рассматриваются и возвращаются.

Участники процедуры закупки, подавшие заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками.

При вскрытии конвертов с заявками объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов следующие сведения:

1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого лица, конверт с заявкой которого вскрывается;

2) наличие основных сведений и документов, предусмотренных документацией о закупке; 

3) условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок;

4) информацию о признании процедуры закупки несостоявшейся в случае, если она была признана таковой в соответствии с настоящим Положением;

5) информация о непрошитой заявке, в случае установления на заседании Комиссии факта отсутствия прошивки заявки;
6) дату и место оценки и сопоставления заявок и подведения итогов конкурса.
Протокол вскрытия конвертов с заявками ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и утверждается Заказчиком, непосредственно после вскрытия конвертов с заявками. Выписка из указанного протокола, не содержащая информацию о составе Комиссии, размещается Заказчиком в течение 3 (трех) календарных дней, следующих после дня подписания такого протокола, на официальном сайте. 

9.2.2. В случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся. В случае, если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, процедура закупки признается несостоявшейся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подана ни одной заявки.
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается и такая заявка рассматривается в порядке, установленном положением и документацией о закупке. Если единственная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке, Заказчик передает такому участнику закупки проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке, в проект договора, прилагаемый к документации о закупке. При этом участник закупки не вправе отказаться от заключения договора.
Конверты, полученные после окончания приема заявок, вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) заявителя процедуры закупки), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются лицам, их подавшим.
9.3. Порядок рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки:
9.3.1. Комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным документацией и закупке, и осуществляет проверку соответствия заявителей процедуры закупки требованиям, установленным настоящим Положением и документацией о закупке. 

Срок рассмотрения заявок не может превышать 10 (десяти) календарных дней со дня вскрытия конвертов с заявками, если иной срок не установлен в документации о закупке.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в процедуре закупок Комиссией принимается решение о допуске заявителя процедуры закупки и о признании его участником процедуры закупки, или об отказе в допуске такого заявителя к участию в процедуре закупки, а также оформляется протокол рассмотрения заявок, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и утверждается Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок. 

9.3.2. Протокол рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки должен содержать:

1) сведения о лицах, подавших заявки на участие; 

2) решение о допуске заявителя процедуры закупки к участию в процедуре закупки и о признании его участником процедуры закупки или об отказе в допуске заявителя процедуры закупки к участию с обоснованием такого решения;

3) информацию о признании процедуры закупки несостоявшейся в случае, если она была признана таковой с указанием причин признания процедуры закупки несостоявшейся.

Протокол рассмотрения заявок в течение 3 (трех) календарных дней, после дня подписания, размещается Заказчиком на официальном сайте. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе Комиссии и данных о персональном голосовании Комиссии. Заявителям, признанным участниками закупки и заявителям, которым отказано в допуске к участию в закупке, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее 3 (трех) календарных дней, следующих за днем подписания указанного протокола.

9.3.3. Заявитель процедуры закупки не допускается Комиссией к участию в процедуре закупок в случае:

1) непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений о заявителе процедуры закупки;

2) невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке.

3) несоответствия заявки требованиям документации о закупке, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы  продукции, либо указание о цене договора, ниже «цены отсечения», в случае установления таковой документацией и закупке; 

4) наличия сведений о заявителе процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков.

Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям не допускается.
Отсутствие документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, в случае поступления на расчетный счет Заказчика денежных средств в размере обеспечения заявки за данного заявителя, не является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре закупки. При этом, Заказчик обязан по всем заявкам лиц, в которых отсутствует документ или копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки;

9.3.4. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в процедуре закупки всех лиц, подавших заявки, или о допуске к участию и признании участником только одного заявителя процедуры закупки, процедура закупки признается несостоявшейся. 

В случае, если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, процедура закупки признается не состоявшейся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, подавших Заявки в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником процедуры закупки принято относительно только одного заявителя, подавшего заявку на участие в отношении этого лота.
9.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе:
9.4.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок, поданных участниками процедуры закупки. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать 10 (десяти) календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, если иной срок не указан в документации о закупке. 

Оценка и сопоставление заявок осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены документацией о закупке. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

В случае, если в извещении содержится указание на преференции для определенных групп участников процедуры закупки, при оценке и сопоставлении заявок Комиссия должна учитывать такие преференции в пользу заявок таких участников процедуры закупки.

9.4.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие условия.

Победителем признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

9.4.3. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок, в котором должны содержаться следующие сведения:

1) о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок; 

2) об участниках процедуры закупки, заявки которых были рассмотрены;

3) о порядке оценки и о сопоставлении заявок; 

4) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок решении;

5) о присвоении заявкам порядковых номеров; 

6) сведения о решении комиссии о присвоении заявкам значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок;

7) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников процедуры закупок, заявкам которых присвоен первый и второй номера.

Протокол оценки и сопоставления заявок подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и утверждается Заказчиком в течение дня, следующего за днем окончания проведения оценки и сопоставления заявок. Протокол оценки и сопоставления заявок составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Заказчик, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола, передает победителю один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем в заявке, в проект договора, прилагаемый к документации о закупке.
Победитель конкурса не вправе отказаться от заключения договора.

В течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения протокола и проекта договора победитель обязан предоставить Заказчику подписанный протокол вместе с подписанным проектом договора.
Протокол оценки и сопоставления заявок размещается Заказчиком на официальном сайте в течение 3 (трех) календарных дней, следующих за днем подписания указанного протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе Комиссии и данных о персональном голосовании Комиссии.

9.4.4. Любой участник процедуры закупки после размещения протокола оценки и сопоставления заявок вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого запроса, обязан представить участнику процедуры закупки в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

9.4.5. Любой участник процедуры закупки вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

10. Порядок проведения аукциона
10.1. Условия применения аукциона и порядок подачи и рассмотрения заявок на участие в аукционе:

10.1.1. Под аукционом на право заключить договор понимается процедура закупки, при которой Комиссия определяет победителя аукциона, предложившего наиболее низкую цену договора путем проведения торговли по снижению начальной (максимальной) стоимости договора на поставку продукции (или повышению процента скидки от начальной (максимальной) цены такого договора), по правилам и в порядке, установленном в аукционной документации.

Размещение заказов путем проведения аукциона осуществляется для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, реализация  которых осуществляется на функционирующем рынке и сравнивать которые можно только по их ценам, а также для размещения заказов на серийную продукцию. 

При проведении аукциона какие-либо переговоры Заказчика или Комиссии с участником процедуры закупки не допускаются.

10.1.2. Во всем, что не оговорено в настоящем разделе, к проведению аукциона применяются положения о проведении конкурса, установленные разделом 9 Положения.
10.1.3. Для участия в аукционе заявитель подает заявку на участие в аукционе в порядке и по правилам, установленным п. 9.1.2. настоящего Положения.
10.1.4. Поданные в установленные документацией о закупке сроки и принятые Заказчиком заявки вскрываются и рассматриваются Комиссией по правилам, установленным п.п. 9.2.-9.3. настоящего Положения.

10.2. Порядок проведения аукциона:

10.2.1. В аукционе могут участвовать только заявители процедуры закупки, признанные участниками аукциона. Аукцион проводится в присутствии членов Комиссии, участников аукциона или их представителей.

10.2.2. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении  аукциона, на «шаг аукциона». 
«Шаг аукциона» устанавливается в размере 5 (пяти) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. 
Аукционист выбирается простым прямым голосованием из числа членов Комиссии непосредственно перед началом проведения аукциона или привлекается Заказчиком на условиях договора.

10.2.3. Аукцион проводится в следующем порядке:

1) Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам Комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее по тексту - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), «цены отсечения», в случае установления таковой, «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с установленным «шагом аукциона», поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку или в случае достижения участником «цены отсечения». В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (аукциона по лоту), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, либо первым, по мнению аукциониста, предложившее заключить договор по «цене отсечения». 
10.2.4. При проведении аукциона Комиссия в обязательном порядке ведет протокол аукциона.

Протокол аукциона должен содержать сведения о:

а) месте, дате и времени проведения аукциона, 

б) участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота),

в) последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, 

г) наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 

Протокол аукциона подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и победителем аукциона в день проведения аукциона и утверждается Заказчиком. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к документации о закупке.

Протокол аукциона, в течение 3 (трех) календарных дней, следующих за днем подписания протокола аукциона, размещается на официальном сайте. 

10.2.5. Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязаны представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

10.2.6. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае отсутствия предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), аукцион признается несостоявшимся. В случае, если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.
11. Порядок проведения закупки путем запроса предложений

11.1. Условия применения запроса предложений и порядок подачи и рассмотрения заявок на участие в запросе предложений:

11.1.1. Под запросом предложений понимается способ осуществления закупок без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором Комиссия на основании установленных критериев и порядка оценки определяет участника процедуры закупки, предложившего лучшие условия выполнения договора.

Процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.
При осуществлении закупки путем запроса предложений Комиссия вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время до времени окончания приема заявок, не возмещая заявителям процедуры закупки понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.
11.1.2. Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью запроса предложений  может осуществляться, если предметом закупки является поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, для которых есть функционирующий рынок, и когда начальная (максимальная) цена договора не превышает 2 000 000 (два миллиона) рублей с учетом налогов.
11.1.3. Заказчик вправе осуществлять закупки путем запроса предложений любой, в том числе, одноименной продукции без ограничений стоимости закупаемых товаров, работ, услуг в любом из отчетных периодов (месяц, квартал, год).
11.1.4. Заказчик вправе одновременно с размещением информации о проведении закупки путем запроса предложений направить извещение лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений.

11.1.5. При проведении запроса предложений значение критерия оценки заявок «цена договора» не может быть ниже 50%.

11.2. Порядок подачи заявки на участие в запросе предложений:
11.2.1. Заявитель запроса предложений подает заявку в письменной форме или в форме электронного документа. Заявка может быть подана заявителем процедуры закупки лично, а так же посредством почты, курьерской службы или по электронной почте. 
Заявка должна содержать следующие сведения:

1) сведения и документы о лице, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае если от имени заявителя процедуры закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя процедуры закупки, заверенную печатью заявителя (для юридических лиц) и подписанную руководителем заявителя процедуры закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя процедуры закупки, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

в) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и, если для заявителя процедуры закупки поставка товаров, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.

В случае, если для данного заявителя поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, заявитель процедуры закупки представляет соответствующее письмо;
2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги. В случаях, предусмотренных документацией о закупке, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам.
Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

Все листы заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка должна быть скреплена печатью заявителя процедуры закупки (для юридических лиц) и подписана заявителем процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким заявителем процедуры закупки. При этом ненадлежащее исполнение заявителем процедуры закупки требования о том, что все листы заявки должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре закупки.

Ненадлежащее исполнение заявителем процедуры закупки требований о прошивке листов заявки и предоставлении документов в составе заявки является основанием для отказа в допуске к участию в процедуре закупки такого лица.

Заявитель процедуры закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета договора (лота).
Заявитель процедуры закупки, подавший заявку, вправе отозвать или дополнить такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения Заявок. 
11.2.2. Каждая Заявка, поступившая в срок, указанный в документации о закупке, регистрируется Заказчиком. По требованию лица, подавшего заявку, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.
Прием заявок на участие в запросе предложений прекращается в день рассмотрения заявок непосредственно до начала рассмотрения заявок, указанного в извещении.

Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупок заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются лицам, подавшим такие заявки.
11.3. Порядок рассмотрения предложений заявителей:

11.3.1. Комиссия в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным документацией о закупке и оценивает предложения участников в соответствии с критериями оценки, установленными документацией о закупке в порядке и по правилам, установленными п.п. 9.2. - 9.4. настоящего Положения.
При проведении запроса предложений Комиссия вправе приступить к оценке заявок участников непосредственно после рассмотрения заявок. В этом случае сведения о проведении закупки путем запроса предложений вносятся в единый протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений.
11.3.2. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о запросе предложений и документации о закупке. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупок.

11.3.3. В случае если по результатам рассмотрения предложений Комиссией было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

В случае если по результатам рассмотрения предложений только один участник закупок, подавший предложение, признан участником запроса предложений, и его предложение удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, Заказчик заключает договор с таким участником путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником, в проект договора, прилагаемый к извещению о запросе предложений.

12. Порядок проведения прямой закупки

(закупка у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика)
12.1. Условия и порядок применения способа прямой закупки:

12.1.1. Прямая закупка (закупка у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика) – это способ закупки без использования конкурентных процедур, при котором договор заключается с конкретным поставщиком, подрядчиком, исполнителем без рассмотрения конкурирующих предложений.

12.1.2. Заключение договора способом прямой закупки без учета стоимости закупки может осуществляться при наличии хотя бы одного из нижеследующих условий:

- по окончании срока подачи конкурсных заявок не подана ни одна заявка, или ни одна из поданных конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации; не подана ни одна аукционная заявка, или на основании результатов рассмотрения аукционных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупок; для участия в аукционе не явился ни один участник закупки, или в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора; по окончании срока подачи предложений на запрос предложений не подана ни одна заявка или по результатам рассмотрения предложений Комиссией было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения; победитель конкурса, аукциона, запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора;
- закупаются услуги водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения;
- поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

- заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;
- стоимость услуг и выполнения работ государственными (муниципальными) предприятиями и учреждениями установлена органами государственной (муниципальной) власти;

- вследствие чрезвычайного события возникает срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах), в связи, с чем применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

- приобретаются права на использование результатов интеллектуальной деятельности; экземпляры и/или обновления информационных систем, баз данных, программных средств и программных продуктов;

- приобретаются материальные носители, в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности определенных авторов в случае, если исключительные права на них принадлежат единственному лицу;
- необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика;
- заключение договоров во исполнение соглашений о намерениях, рамочных договоров, предварительных договоров, а также заключение дополнительных соглашений к договорам заключенным ранее;
- возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

- возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);
- приобретаются услуги по обучению, повышению квалификации работников Заказчика, (семинары, конференции, дополнительное обучение); приобретаются услуги по участию работников Заказчика в различных мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах, съездах; приобретаются услуги по размещению материалов в средствах массовой информации и в телекоммуникационной сети «Интернет»;
- приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов;
- приобретаются услуги специализированной организации в случае, предусмотренном п.2.5. настоящего Положения;

- приобретаются услуги по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению информационных систем, программных средств и программных продуктов;

- приобретаются услуги связи, в том числе услуги по предоставлению в пользование каналов связи, телематические услуги связи;
- заключается договор с соисполнителем по выполнению государственного задания, государственного или муниципального контракта;
- заключается договор на выполнение научных, экспертных работ.
12.1.3. Заказчик вправе осуществлять способом прямой закупки (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) закупку любой, в том числе, одноименной продукции без ограничений стоимости закупаемых товаров, работ, услуг в любом из отчетных периодов (месяц, квартал, год).
12.1.4. Для закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) заинтересованное в проведении закупок структурное подразделение готовит и передает ответственным специалистам Заказчика следующие сведения:

1) обоснование для применения Заказчиком способа закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

2) информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым предлагается заключить договор, включая информацию о соответствии предложенного поставщика (подрядчика, исполнителя) требованиям, изложенным в разделе 4 настоящего Положения, с приложением:

- копий его учредительных документов;

- копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или - индивидуального предпринимателя;

- копии свидетельства о постановке на налоговый учет;

- копии документов, подтверждающих полномочия руководителя организации и лица, уполномоченного на подписание договора;

- копии документов (лицензий, разрешений, документов, подтверждающих членство в саморегулируемых организациях и т.п.), подтверждающих соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки на выполнение работ, оказание услуг;

- копии документов, удостоверяющих личность (для физического лица).

3) сравнительную таблицу предложений различных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на те же товары, работы, услуги, свидетельствующую о выгодности предложения лица, кандидатура которого предложена для выбора в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случаях, когда это выполнимо;

4) проект договора.

13. Порядок заключения и исполнения договора
13.1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами с учетом нижеследующего:

13.1.1. Договор должен быть заключен не позднее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола об итогах закупки. 
При поведении конкурса и запроса предложений договор заключается на условиях, указанных в извещении, документации о закупке и заявке участника процедуры закупки с которым заключается договор. 
При проведении аукциона договор заключается на условиях, указанных в извещении и аукционной документации, заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения договора с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, по цене, предложенной таким участником.
13.1.2. Перед подписанием договора между Заказчиком и победителем процедуры закупки могут проводиться переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации процедуры закупки и предложении победителя процедуры закупки.

Переговоры по существенным условиям договора, направленные на их изменение в пользу победителя процедуры закупки, запрещаются.
13.1.3. Изменение условий договора (цена, объемы, сроки, условия поставки и платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон) возможно по решению Заказчика при согласии сторон.
В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренным гражданским законодательством и договором.

13.1.4. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре закупки.

В случае, если проект договора был передан участнику процедуры закупки, а победитель аукциона или участник процедуры закупки, заявке которого присвоен первый номер, в срок, предусмотренный документацией, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком, было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник процедуры закупки, признается уклонившимся от заключения договора.

В случае, если участник процедуры закупки признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении  заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником процедуры закупки, заявке которого присвоен второй номер и участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.

В случае уклонения участника процедуры закупки, занявшего следующее место в итоговой ранжире после победителя, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании процедуры закупки несостоявшимся. 
Допускается отказ от заключения договора по согласию сторон в связи с обстоятельствами непреодолимой силы, а так же в случае изменения потребностей Заказчика.

14. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения

14.1. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства заявителю процедуры закупки, отозвавшему заявку, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки.

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства заявителю процедуры закупки, подавшему заявку и не допущенному к участию в процедуре закупки, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания соответствующего протокола.

В случае, если было установлено требование обеспечения заявок на участие в процедуре закупки, Заказчик обязан возвратить в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, участникам процедуры закупки, которые участвовали в процедуре закупки, но не стали победителями, за исключением участника, заявке которого присвоен второй номер. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, возвращаются участнику процедуры закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с победителем процедуры закупки или с таким участником процедуры закупки.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, возвращаются победителю процедуры закупки в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении Заказчику таким участником процедуры закупки в срок, предусмотренный документацией о закупке, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник процедуры закупки признается уклонившимся от заключения договора.

Участникам процедуры закупок, признанным уклонившимися от заключения договора, денежные средства, внесенные такими участниками в качестве обеспечения заявки не возвращаются.

14.2. В случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, указанном в документации о закупке. Способ обеспечения исполнения договора из перечисленных в настоящей части способов определяется таким участником процедуры закупки самостоятельно. 
В случае, если было установлено требование обеспечения исполнения договора, Заказчик обязан возвратить в течение пяти рабочих дней со дня исполнения обязательств по договору денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения договора.

В случае уклонения участника процедуры закупки от исполнения обязательств по договору денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения договора, не возвращаются.

